Tydterveyslaitos

Tyota ja tekijoita
ikaantyneiden palveluihin -
suunnittele tydkeikka!

Nyt paaset pohtimaan, millainen olisi sinun tyopaikallesi sopiva, lyhyt
keikkatyo. Tama suunnittelupohja opastaa sinua mm. keikan
tyotehtavan, perehdytyksen ja vastuiden suunnittelussa.

Pohdi ja vastaa kysymyksiin. Kysymysten avulla voit ennakoida ja
suunnitella lyhyen tyokeikan:

* sisallon, ajankohdan ja keikalle sopivat henkilot
» perehdytyksen tarpeen
* muut tarvittavat valmistelut ja

+ onnistumisen arvioinnin tyopaikallasi.
Keikan nimi

Mita tyotehtavia keikalla tehdaan?
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Millainen henkil6 sopii keikan tekijaksi? Onko hdnella oltava erityista
osaamista?

Milloin keikkalaista tarvitaan? Kerro viikonpaiva ja kellonaika.

Kuinka kauan yksi keikka kestaa?

Riittadko yksi keikka vai tarvitaanko tekijaa toistuvasti?

Millaista ohjausta ja perehdytysta tekija tarvitsee?

Miten ja kenelta tekija saa palautetta keikan aikana/keikan jalkeen?

Miten kuvailet keikkaa tekijille? Kirjoita keikan kuvausteksti tahan. Kuvaus
kertoo myos tyopaikastasi, tee siita houkutteleva!

"M Euroopan unionin ‘
LA osarahoittama -l

Hyvinvointia tydstda



Tydterveyslaitos

Pohdi, mita konkreettisia asioita taytyy tehda, jotta keikka onnistuu.
1. Mitka asiat teemme ensimmaisena?

2. Kirjoita tehtavan viereen myos vastuuhenkil6t ja aikataulu.

Miten paljon ammattilaisten ja esihenkilon tyoaikaa keikkakokeiluun tarvitaan?

Kuinka paljon keikkapalkkioihin tulee varata rahaa?

Mitka asiat voivat estda keikkakokeilun onnistumisen?

Mista tiedamme, etta keikkakokeilu on ollut onnistunut ja hyodyllinen?

Nain arvioimme & seuraamme keikkakokeilun onnistumista. Kirjoita muistiin
myos vastuuhenkilot.
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