Tydterveyslaitos

Tee ohje keikkatyontekijalle

Onko tyopaikalle on tulossa keikkatyontekija?
Tee keikkatyontekijalle tyotehtavaa kuvaava ohje.
Silloin tehtavan tekeminen sujuu helpommin.

Tyoohje kuvaa keikkatyotehtavan keskeiset asiat ja tydvaiheet lapi niin, etta
keikkatyontekija voi suorittaa tyon riittavan hyvin ja turvallisesti.

f Muista ainakin nama asiat
» Kuvaile tehtava konkreettisesti ja selkeasti. Ethan jata kuvauksesta pois asioita, jotka
tuntuvat sinusta itsestaan selvilta.
» Voit tulostaa ja antaa tyoohjeen keikkatyontekijalle.
» Voit nayttaa ohjeen lisaksi valokuvia tai videota, jotka kertovat tyotehtavasta.

» Keikan alussa voi opastaa keikkatyontekijaa ja nayttaa hanelle, miten tehtavaa
tehdaan.

@ Kenelle tydohje annetaan?
+ Pida tulostettu tydohje paikassa, josta kaikki tyontekijat 16ytavat sen helposti.
« Tyoohje voi olla nakyvilla esimerkiksi tyOpisteessa.
+ Tallenna ohje my6s paikkaan, jossa sailytatte tyota koskevia ohjeita.
+ Varmista, etta keikkatyontekija saa ohjeen, kun han tulee tyopaikalle.

» Tyoohjetta on hyva paivittaa saannollisesti.

Seuraavalla sivulla olevat kysymykset auttavat tydohjeen tekemisessa.
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Tydterveyslaitos
Keikkatyontekijan tyotehtava

Kuvaa, mita vaiheita tyotehtivaan kuuluu. Mita tehdaan ensin? Enta seuraavaksi?
Milloin tehtdva on valmis?

Mita tyovilineita tehtavassa kaytetaan?

Missa tilassa tehtava tehdaan?

Keikkatyontekija tekee tehtédvan itsendisesti.

Keikkatyontekija tekee tehtdvan yhdessa muiden tyontekijéiden kanssa.

Keikkatyontekija tekee tehtavan yhdessa asukkaiden kanssa.

Mita asioita keikkatyontekijan taytyy muistaa, kun hdn on yhdessa asukkaiden kanssa?

Onko tehtadvassa tyoturvallisuusriskeja? Mita?

Miten tyotehtadva tehdaan turvallisesti. Neuvot keikkatyontekijalle.

Mita muita asioita keikkatyontekijan pitaa ottaa huomioon?

Kuka antaa lisatietoja keikan aikana?
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